SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS

INSTRUCAO SUSEP N2 115, DE 03 DE JULHO DE 2020.

Estabelece os procedimentos para a
reconfiguracdo do Mdédulo de
Consulta Pablica do Sei/Susep.

A SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS
PRIVADOS - SUSEP, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Resolucao CNSP n? 374,
de 28 de agosto de 2019, e o que consta do Processo Susep n? 15414.600210/2020-
60,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 8.159, de 1991, regulamentada pelo
Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos puUblicos e privados;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de
2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIll do art. 59, no
inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdao Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n? 7.724, de 16 de maio de
2012, que regulamenta a Lein® 12.527/2011;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n? 8.539, de 2015, que dispde
sobre o uso do meio eletrénico para a realizacdo do processo administrativo no ambito
dos 6rgaos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 8.777, de 2016, que institui a
Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal; e

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n? 9.094, de 2017, que dispde
sobre simplificacdo do atendimento prestado aos usuarios dos servicos publicos.

RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar os procedimentos a serem aplicados para a
reconfiguracdo do Médulo de Consulta Publica do Sistema Eletrénico de Informacoes -
Sei, no ambito da Susep, de forma a possibilitar que qualquer interessado com acesso
a internet possa consultar documentos publicos que integrem processos publicos neste
Sistema.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Apds a reconfiguracao do Mdédulo de Consulta Publica do Sei, todos
0s processos e documentos produzidos ou recebidos, com a atribuicdo de nivel de
acesso publico, estardo disponiveis para acesso irrestrito.

Paragrafo Unico. Qualquer interessado podera consultar, por tempo
indeterminado, processos e documentos de carater publico que ndo possuam nenhum
tipo de restricao legal de acesso, imprimir ou gerar versbes em formato "pdf' dos
respectivos arquivos.



Art. 32 Os processos e documentos no Sei sdo, por regra, de acesso publico
e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, desde que a razao desta restricao de acesso
esteja devidamente justificada por determinacao legal.

§ 12 Ao produzir ou incluir um documento no Sei, o servidor devera atribuir
o nivel de acesso adequado as informacgdes presentes no respectivo documento, o qual
poderd ser, a qualquer tempo, ampliado ou limitado.

§ 22 Quando nao mais subsistir a situacao de fato ou de direito que
justifigue a atribuicdo de nivel de acesso restrito ou sigiloso, o0 mesmo deverd ser
ampliado, cabendo ao servidor responsavel por tratar do assunto verificar se incide
outra hipdtese legal de sigilo sobre algum documento do processo que justifique a
permanéncia de restricao de acesso especifica.

Art. 42 Aos documentos preparatérios, assim considerados na forma do art.
20, do Decreto n? 7.724, de 2012, podera ser atribuido nivel de acesso restrito ou
sigiloso, até a conclusédo do ato ou decisao subsequente, momento a partir do qual é
obrigatéria a redefinicdo de nivel de acesso para publico, exceto se incidir outra
hipétese legal de sigilo.

Pardgrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica ao documento
preparatério ao qual tiver sido dada publicidade, por meio de Consulta Publica ou
outras hipdteses previstas em lei ou em regulamentacao especifica.

Art. 52 Os tipos de processos cadastrados no SEl serao configurados,
originalmente, de forma a permitir a atribuicdo dos niveis de acesso publico ou restrito.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS PROTOCOLADOS NA SUSEP

Art. 62 Aos documentos protocolizados nas unidades de protocolo da
Autarquia sera atribuido nivel de acesso “Restrito”, utilizando o fundamento legal
previsto no inciso Ill, do Art. 62, da Lei n? 12.527, de 2011, de forma a assegurar a
protecao de informacdes sigilosas ou pessoais que porventura estejam inseridas nos
documentos recebidos.

Pardgrafo Unico. Aplica-se o disposto no caput aos documentos
peticionados eletronicamente, na forma do normativo vigente.

Art. 72 Ao receber documento proveniente de unidade de protocolo, a
unidade destinataria devera revisar imediatamente o nivel de acesso, tendo como base
as informacdes contidas no préprio documento, ficando o chefe de cada unidade
responsavel pelo cumprimento deste dispositivo.

CAPITULO 1l
DA ATRIBUICAO DO NIVEL DE ACESSO SIGILOSO NO SEl

Art. 82 A atribuicdo do nivel de acesso Sigiloso a processos e documentos
produzidos ou custodiados no SEl, sobre os quais se aplique restricao de acesso
estabelecida por legislacao especifica ou por conter informacao pessoal observard o
disposto neste Capitulo.

§ 12 As informacdes passiveis de classificacdo em grau de sigilo, nos
termos da Lei de Acesso a Informacédo, Lei n? 12.527 de 2011, deverdo observar o
disposto em norma especifica editada pela Susep.

§ 22 Independentemente da atribuicao do nivel de acesso Sigiloso ao
processo, cada documento deve ter seu nivel de acesso definido como Publico ou
Restrito, conforme seu conteudo.

Art. 92 A decisdo pela atribuicdo de nivel de acesso sigiloso a determinado
processo devera ser previamente autorizada, nos autos, por titular de funcdo ou cargo
comissionado de nivel igual ou superior a DAS 101.5, o qual indicard a necessidade de
sigilo com o preenchimento do Termo de Atribuicao de Nivel de Acesso Sigiloso.



§ 1¢ Realizada a autorizacdo de que trata o caput, as areas poderao solicitar
a unidade responsavel pela gestdo do SEIl alteracdo no cadastro do tipo de processo
que permita a atribuicdo do nivel de acesso Sigiloso, de acordo com procedimento
definido no Manual de Utilizagao do SEl, disponivel na Intranet.

§ 22 Fica dispensada a emissdo do Termo de Atribuicdo de Nivel de Acesso
Sigiloso de que trata o caput nas seguintes hipdteses:

| - Processos e documentos, que tratem de procedimento de sindicancia ou
processo administrativo disciplinar - PAD, aos quais sera atribuido, como regra, nivel
de acesso Sigiloso;

Il -Tipo de processo "Supervisao - Relatério de Inteligéncia Financeira", ao
qual serd atribuido, como regra, nivel de acesso Sigiloso; e

Ill -Tipos de processos “Gestao de Pessoal - Jornada de Trabalho” e “Gestao
de Pessoal - Solicitacdo de Junta Médica”, aos quais serd atribuido, a critério da area de
pessoal, nivel de acesso Sigiloso.

Art. 10. O acesso aos processos sigilosos é limitado aos usudrios internos
que possuam Credencial de Acesso Sei sobre o respectivo processo.

§ 19 A credencial de acesso a processo sigiloso deve ser atribuida,
exclusivamente, a servidor publico.

§ 22 O servidor, que conceder credencial de acesso em desacordo com o
estabelecido no paragrafo primeiro deste artigo responde por qualquer uso indevido da
informacao obtida, em razao da concessao por ele efetuada.

Art. 11. A gestdo de acervo de processos sigilosos no SEl serd atribuida aos
respectivos chefes de cada unidade.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os processos Sei criados no ambito da Susep, desde a implantacao
do Sistema até a data da reconfiguracao do Médulo de Consulta Publica, com nivel de
acesso pUblico e que possuam algum documento publico, terdo seus niveis de acesso
alterados, de forma automatizada, para "Restrito".

§ 19 A rotina automatizada identificara os processos que tiveram seu nivel
de acesso reconfigurado e registrara o “Usudrio: adminsei” e a “Hipd6tese Legal:
Reconfiguracao do Mdédulo de Consulta Puablica”, com base no inciso lll, do Art. 62, da
Lei n? 12.527, de 2011, e no disposto nesta Instrucao.

§ 22 Os processos cujos niveis de acesso tenham sido alterados pela rotina
automatizada deverdo ser reavaliados pelas unidades responsaveis, sempre que
houver demanda por consulta externa.

Art. 13. Cabe as unidades remover o sobrestamento dos processos sob sua
responsabilidade, de forma a viabilizar a execucao da rotina automatizada, devendo
retornar com o sobrestamento, tao logo seja concluida, pelo Departamento de
Tecnologia da Informacéao - DETIC, a reconfiguracdo do Médulo de Consulta Publica.

Art. 14. O Departamento de Administracao e Financas - DEAFI e o DETIC
ficam autorizados a adotar as providéncias necessdarias para a reconfiguracao do
Médulo de Consulta Publica do Sei, de modo a torna-lo compativel com a configuragao
original disponibilizada pelo Processo Eletronico Nacional - PEN, o que devera ocorrer
em até 30 dias da publicacdo desta Instrucao.

Art. 15. O DEAFI devera comunicar aos usuarios do Sei, com a necessdria
antecedéncia, a data efetiva da implantacao da reconfiguracdo do Médulo de Consulta
Plblica do Sei.

Art. 16. Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicacao.

—-—— Documento assinado eletronicamente por SOLANGE PAIVA VIEIRA
ei| (MATRICULA 1296472), Superintendente da Susep, em 03/07/2020, as
Si=le LF_'] 19:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. artigos

| eletrénica 369, 405 e 425 da lein?13.105/2015 c/c Decreto n? 8.539/2015 e
Instrucdes Susep 78 e 79 de 04/04/2016 .




4, A autenticidade do documento pode ser conferida no site
% https://sei.susep.gov.br/sei/controlador_externo.php?
-'E'. acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
r u" informando o cédigo verificador 0734063 e o cédigo CRC A2C8AD66.
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