SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS

INSTRUCAO CGETI N2 9, DE 29 DE MAIO DE 2017.

Disciplina procedimentos para o
processo de contratacao de bens e
servicos de Tl - Tecnologia da
Informacdo, em consonancia com a
Instrucdgo SUSEP 63/2012, no
ambito da Coordenacdo-Geral de
Tecnologia da Informacao - CGETI.

(o) COORDENADOR-GERAL DA ACOORDENA(;Z\O-GERAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS
- SUSEP , no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento Intemo da SUSEP, de que
trata a Resolucao CNSP n2 338, de 9 de maio de 2016, considerando a necessidade de
padronizar procedimentos e documentos de contratacao e o que consta do Processo
Susep n? 15414.609566/2017-63,

R E S o L \" E

Art. 19 Disciplinar procedimentos no ambito da CGETI para o processo de
contratacdo de bens e servicos de Tl, em consonancia com a Instrucdo SUSEP 63/2012 e
com a Instrucao Normativa MP/SLTI n® 04/2014.

Art. 22 Os dados das contratacdes de Tl deverao ser lancados no sistema
Gestao de TI.

§19 O Integrante Técnico da equipe de contratacao, sera o responsavel pelo
lancamento dos dados da contratacao no sistema de Gestao de TI.

§22 No inicio de cada contratacdo de Tl, apds a assinatura do Documento de
Oficializacao da Demanda (DOD), serao lancados os dados iniciais da contratacao no
sistema Gestao de Tl, através do qual serd obtida a numeracao sequencial do Termo de
Referéncia (TR), Unica no ambito da CGETI.

§32 Ao témino de cada etapa do planejamento da contratacao, os dados
deverao ser atualizados no sistema, inclusive com a juntada, em formato editdvel, da
Ultima versao dos artefatos produzidos.

§4° Na hipétese de os artefatos de contratacdo serem produzidos
diretamente no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), fica dispensada a juntada
mencionada no §3°.

Art. 32 Qualquer risco identificado, materialzado ou nao, que possa
comprometer a realizacao da contratacao devera ser levado imediatamente ao
conhecimento do Coordenador da area.



Art. 4° O Coordenador ao qual se subordine o Integrante Técnico, sera
responsavel pelo acompanhamento da contratacao, de seus prazos e adequacao ao
orcamento disponibilizado, bem como pela verificacao de adequacao do lancamento dos
dados no sistema de Gestao de TI.

Art. 5° Os modelos de artefatos de contratacdo e fiscalizacdo de contratos a
serem utilizados serao os disponibilizados na drea destinada a CGETI na Intranet.

§12 Os modelos para Termo de Referéncia disponibilizados na Intranet serao
baseados naqueles produzidos pela Advocacia Geral da Uniao (AGU) e publicados em
www.agu.gov.br, devendo ser utilizados estes Ultimos quando mais atuais.

§29 Os modelos para Documento de Oficializacao da Demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Plano de Insercao e Plano de Fiscalizacao
disponibilizados na Intranet serao baseados naqueles produzidos pelo Nucleo de
Contratacgdes de Tl do SISP e publicados no sitio www.govemoeletronico.gov.br.

§32 Os demais artefatos de contratacao ou fiscalizacao contratual, quando
nao houver modelos disponibilizados na Intranet, deverao obedecer aos produzidos pelo
Nucleo de Contratacdes de Tl do SISP e publicados no sitio www.govemoeletronico.gov.br.

Art. 62 O envio dos artefatos de contratacao para aprovacao do
Coordenador-Geral, o Integrante Técnico devera acompanhar Lista de Verificacao e minuta
de despacho de encaminhamento.

§12 O modelo de Lista de Verificagdo serd o disponibilizado na area destinada
a CGEAF da Intranet no caminho “Listas de verificacao - pregao eletronico - Demandante
ou Equipe de Contratacao”.

§22 O modelo de despacho de encaminhamento sera o disponibilizado na area
destinada a CGEAF da Intranet no caminho “Fluxos de contratacao - Contratacao por
pregao eletronico - Contratacao Pregdo - Despacho Padrao de Contratacao”.

Art. 729 O Coordenador-Geral da CGETI somente encaminhard o Termo de
Referéncia ao Ordenador de Despesas apds a verificacao de adequacao do lancamento
dos dados no sistema Gestao de TI.

Art. 8° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogada a Instrucao CGETI n® 04/2013.

Documento assinado eletronicamente por HUGO SAISSE MENTZINGEN DA SILVA
(MATRfCULA 1818496), Coordenador-Geral, em 29/05/2017, as 15:01, conforme artigos
369, 405 e 425 da lei n® 13.105/2015 c/c Decreto n°® 8.539/2015 e Instrugdes Susep 78 e 79
de 04/04/2016 .
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