SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS
INSTRUCAO SUSEP/DEAFI N2 2 DE 30 DE JUNHO DE 1999

Aprova os modelos de Documento
de Arrecadacéo da SUSEP - DAS e
Solicitacdo de emissdo de DAS

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DA
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS - SUSEP, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela alinea “g” do item 11 da instrugdo SUSEP n° 01, de 20 de marco de 1997,

considerando a necessidade de modernizar o sistema de arrecadacdo e controle de receitas
da Autarquia;

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar as normas de execuc¢do e modelos anexos dos formularios denominados
Documento de Arrecadacdo da SUSEP - DAS e Solicitacdo de Emissdo de DAS, destinados a consignar

as operacoOes de arrecadacao de recursos financeiros processados pela Sede da Autarquia.

Art. 2° Fica revogada a Ordem de Servigo n° 01 do Diretor Geral da SUSEP, de 10 de
agosto de 1987.

Art. 3° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

SERGIO KAFURI FERREIRA JULIO
Chefe de Departamento

Rotina para solicitacdo e emissdo do DAS

As Unidades Organizacionais, deverdo encaminhar ao DEAFI/GEROF/DICON o
documento “Solicitacdo de Emissdo de DAS”, devidamente preenchido, que servird de base para a
elaboracdo do Documento de Arrecadacdo da SUSEP - DAS.

O DAS sera utilizado para o recolhimento de importancias referentes as receitas do
Convénio DPVAT, Seguro Habitacional, Multas Pecuniérias, valores inscritos em divida ativa e outras
receitas (ressarcimentos em geral, copias xerox, telefonemas particulares, 2% via da carteira funcional,
Servico de Assisténcia a Saude, etc.) e serd emitido pelo DEAFI/GEROF/DICON em 3 vias, sendo a
primeira destinada ao recolhedor, a segunda ao arrecadador (SUSEP) e a terceira para o Banco.



N&o poderdo ser arrecadados atraves do DAS as receitas que por determinacédo legal, seja
exigida a utilizacdo do Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais - DARF.

No prazo de 24 horas, apds o recebimento do documento “Solicitacdo de Emissédo de
DAS”, a GEROF/DICON encaminhard o DAS a Unidade Organizacional requisitante, a qual sera
responsavel pela remessa do DAS ao recolhedor, bem como pelo esclarecimento de qualquer
questionamento a respeito do mesmo.

Os relatérios referentes aos depdsitos efetivados junto ao Banco do Brasil, serdo
encaminhados semanalmente as Unidades Organizacionais pelo DEAFI/GEROF/DICON.

Os Departamentos e Representacdes Regionais continuardo utilizando o Documento Guia
de Depdsito do Banco do Brasil com os devidos codigos identificadores.

ANEXO |: SOLICITACAO DE EMISSAO DE DAS
ANEXO II: DOCUMENTO DE ARRECADAGAO DA SUSEP- DAS

Instrucdes para preenchimento

I) - Solicitagdo de Emissédo de DAS

1° campo:

Este campo sera preenchido pela Unidade Organizacional solicitante.

Numero do documento: “Solicitagdo de Emissdo de DAS”. A numera¢do deste documento
sera sequencial de cada Unidade. Ex.: 001/99

Item 01 - Nome: Pessoa Juridica ou Fisica indicada no Processo

Item 02 - CPF/ CNPJ: NUmero identificador

Item 03 - Processo/ SUSEP/ n°: Processo que deu origem ao documento

Item 04 - Unidade Organizacional Responsavel: Sigla da Unidade

Item 05 - Assunto: Deverd ser informado o tipo do recolhimento

Item 06 - Dispositivo legal: Ato legal que permite a cobranca

Item 07- Valor

Item 08 - Data de Vencimento

Responsavel pela informacédo: Devera ser assinado por um servidor.

2° campo:
Itens de 09 a 11, de preenchimento exclusivo do DEAFI/ GEROF/ DICON.

3° campo:
Itens de 12 a 15 — Pré-Impresso.

A Geréncia de Orcamento e Finangas - GEROF, devera ser consultada no caso de qualquer duvida
no preenchimento e na remessa do documento “Solicitacdo de Emissdo de DAS”.

I1) - Documento de Arrecadacdo da SUSEP - DAS

Finalidade: Preenchido pelo DEAFI/ GEROF/ DICON, de acordo com a informagdo no
documento “Solicitagao de Emissao de DAS”.



Cdbdigo da Empresa: Pré-impresso

NUmero do Documento: Ano - sequéncia do DAS, preenchido pelo DEAFI/GEROF/DICON

Recolhedor Nome completo - preenchido pelo DEAFI/ GEROF/ DICON, de acordo com a
informacgao no documento “Solicita¢cdo de Emissdao de DAS”.

CPF/ CNPJ: Idem
Arrecadador: Pré-impresso no DAS
Instrucbes e Observacdes: Preenchido pelo DEAFI/GEROF/DICON, de acordo com a informacéo

no documento “Solicitagdo de Emissao de DAS”. Neste campo sera indicado o vencimento do
documento, o numero do Processo SUSEP e outras informacdes necessarias.

Data de emissdo: Preenchido pelo DEAFI/ GEROF/ DICON.

Valor: Preenchido pelo DEAFI/ GEROF/ DICON, de acordo com a informag¢do no documento
“Solicitacdo de Emissao de DAS”.



ANEXO | InstrucBo SUSEP/ DEAF! N* 002, 30 de junho de 1999

Ministério da Fazenda
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS - SUSEP
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAD E FINANCAS . DEAFI
GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANGAS - GEROF

SOLICITAGAO DE EMISSAO DE DAS
- Nome: : Solicitaglo de DAS
n:
02 « CPFICNPJ:
3 - Processo/SUSEP/n®:
= Unidade Organizacional Responsével:
05 - Assunto { () Autode iniralo
( ) Mulas () m ( ) 5% da Vends dos ASvos das Clas. em Liquideglo
() 2% Vi de Carteia Funcionel { ) Ressarcimenio de Céplas Reprogrificas
Neluwreza da Despesa:
() Devorsglio de Suprimenio de Fundos {m e "
()
06 - Dispositivo Legal:
07 - Valor - R$:
08 - Data do Vencimento: (AU
Responsdvel pela informaciio e dala
Malricuia SIAPE n.
o e O

rw-codnouumm
10 - Data de Emisssio do DAS:
11 - Ndmero do DAS:

12 - Banco Arrecadador: Banco do Brasil S.A (lodas as Agéncias do pals)
13 - Agincia Centralizadora: SAARA/RJ
14 - Prefixo-«iv: 3602-1

15 - Conta n*/dv: 170500-8
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Anexo 11X Instrucdo SUSEP/DEAFI NO 002, 30 de jupho de 1999
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